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Uberblick iiber das Excel-Programmfenster

Verschaffen Sie sich in dieser Lerneinheit einen Uberblick iiber das Programmfenster
von Excel. Lernen Sie den Arbeitsbereich, das Meniiband und die Formelzeile kennen.

Aufteilung der Programmoberfliche

Die Oberfléche von Excel besteht im Wesentlichen aus den vier Bereichen Titelleiste @), Meniiband @),
Arbeitsbereich @) und Statusleiste @.

Im Arbeitsbereich geben Sie Ihre Daten ein, gestalten und verarbeiten sie. Das Meniliband ist Ihre Kom-
mandozeile mit allen Befehlen fiir die Tabellenkalkulation.
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Registerkarten

Das Meniiband besteht aus Registerkarten 0, die verschiedene Befehle der Bearbeitung zusammen-
fassen. Die Befehle auf den Registerkarten sind in einzelnen Gruppen angeordnet, z.B. die Befehlsgruppe
»Schriftart« 9
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Titelleiste und Suche

Die Titelleiste “ wird permanent angezeigt und enthalt u.a. den Speicherbefehl, den Dokumentenna-

men und die »Microsoft-Suche« @). Diese bietet eine intuitive Suchfunktion, um schnell z.B. bestimmte
Excel-Befehle zu finden.

@ Actomatisches Speichem @ ) [B]  Mappe? - Excel g £ suchen (alt+h) | TobiTeiner @) - O x!.
Datei  Start  Einfiigen  Seitenlayout Formeln Daten  Uberpriifen  Ansicht  Hilfe 7 Kommentare
ﬁ ¥ AutoSumme ~ [@ Logisch~ [] Nachschlagen und Verweisen + <7 & Namen definieren ~ BL, Spurzum Vorganger [ @
Funktion B Zuletztverwendet~ ] Text ~ Mathematik und Trigenometrie ~ NWEV ClinFennelvennenden - P9 Spurzum Nachfolger A ~ Oberwachungs- | Bercchnungs- -
einfigen [E] Finanzmathematik~ [ Datum u. Uhrzeit~ 2] Mehr Funktionen ~ Manager B7 Aus Auswahl erstellen [, Pfeile entfernen ~  (B) fenster optionen
Funktionshibliothek Definierte Namen Formeliberwachung Berechnung ~
Al vl X v S ~
| A | B C D E F G H | J K L M N p
A 1 A
Statusleiste

In der Statusleiste 0 konnen lhnen ausgewahlte Informationen angezeigt werden, wie z.B. die Anzahl
der markierten Zellen. Welche Informationen Ihnen dort angezeigt werden, kdnnen Sie anpassen. Rechts
unten befindet sich zudem der Ansichtsbereich @
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Ansichtsbereich

Mit diesen Schaltflachen 0 lassen sich jederzeit verschiedene Ansichten fiir das Dokument einschalten,

2.B. die Normalansicht oder das Seitenlayout. Ferner kénnen Sie mit einem GréRenregler @) in das Doku-
ment hinein- oder hinauszoomen.
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